[bookmark: _GoBack]华南农业大学食品学院文件
食品行发[2020]2号 

          
食品学院关于做好2020年春季学期本科教学工作的通知

按照教育部和广东省教育厅对新型冠状病毒感染的肺炎疫情防控工作的部署要求，学校决定新学期在疫情防控期间采用公共慕课平台等三种教学方式开展本学期的课程教学，暂定3月2号开始网络教学。现学院根据学校的通知要求，有关事宜通知如下：
一、了解、掌握并选用在线教学平台及工具
目前教务处和现代教育技术中心筛选了使用范围较广、效果较好的课程平台及教学工具，并制作了专门的操作指南供教师参考选用（见学校2月12日发布的2020年春季学期疫情期间网络教学工作指南）。教师需认真学习该工作指南等材料，原则上尽量选择学校推荐的平台，以快捷获得学校技术支持服务，也可根据自己的课程教学需要选择其他合适的教学平台。
二、开展网络教学的准备工作
1. 发挥各系、各教学团队的积极性，课程负责人与课程组老师商量，结合学生实际情况，认真考虑并确定拟采取的教学形式，各系于2月15日前收集并报送学院。各课程组提前准备和整理课程教学资料，根据课程教学大纲制定科学可行、明晰的课程网络教学实施方案及考核要求，各系于2月23日前收集并初步审核后交学院审核备案。
2. 教师需尽快认真学习学校下发的网络教学工作指南等资料，准备网络教学所需的硬件（能联网的电脑、手机，用于直播的摄像头和麦克风）和软件，熟练掌握在线教学方式，务必在2月24-28日期间开展各门课程的在线教学试运行，以保障正式开学后顺利开展本学期教学任务。
3. 授课教师于开课前负责联系学生，组建课程QQ群（或微信群）建立实时联系方式，多与学生沟通交流，发挥学生的积极性；发布网络平台操作指南，让学生提前掌握网上学习的方法。
4. 授课教师于开课前将教学大纲、教学进程表、课件教材、参考资料、网络教学要求及考核方式等上传到网络教学平台，通知学生查看。
三、网络教学方式
1. 教师可以利用（1）公共慕课平台（包括但不限于中国大学MOOC、超星尔雅、智慧树、学堂在线等）、（2）视频直播平台、（3）校内“教育在线”平台+视频、音频等方式开展网络教学。
2. 授课教师应保证教学内容、教学环节、教学要求不缺失，通过在线签到、在线答疑、在线学习、直播课堂、作业布置、在线测试以及过程性数据统计分析等手段，对学生网络学习情况进行监控，将学生网络学习情况纳入平时成绩考核并存底备查。
3. 应按照课表组织教学，无特殊情况不得擅自变更上课时间。
四、其他事项
1. 教师于在线教学工作中注意网络安全，规范网上教学操作流程，不播放与教学无关的音频、视频、图文和链接等。
2. 本学期全面推行网络教学是特殊时期的重要任务，既是挑战也是机遇，大家抓住这次机会做好课程建设工作。如在教学工作中遇到困难和问题，可向系领导反馈，学院及时处理或反馈至学校。
3. 各系（室）主任和副主任定期督查教学运行情况，组织开会研讨，并做好问题收集和反馈，定期向学院汇报本系工作情况，积极推进本系教学工作顺利开展。
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